U skladu sa Zakonom o knjiznicama ( NN 105/97 ; 5/98 ; 104/00; 69/09), Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08; 86/09; 92/10;105/10), Standardom za
Skolske knjiznice (NN 34/00) 1 na temelju ¢lanaka 23., 58. 1 164. Statuta Osnovne Skole Lijepa
nasa, Tuhelj, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 5.9.2017. donio je:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme

........

Osnovnoj $koli Lijepa naa Tuhelj (u daljnjem tekstu: Skola).
Clanak 2.

Skolska knjiznica ¢uva, pohranjuje, nabavlja, stru¢no obraduje i daje na koristenje knjiznu i
neknjiznu gradu.

Clanak 3.

Zadace Skolske knjiznice su:

e promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovnog procesa i rada Skole,

e stvaranje 1 razvijanje navike posje¢ivanja knjiZnice te poticanje istrazivackog duha,

e pomo¢ ucenicima u ucenju uz sustavno poucavanje za samostalno pretrazivanje i
koriStenje svih izvora znanja (informacija) na razli¢itim medijima,

e omogucavanje ucenicima ispunjenje obveza iz nastavnog plana i programa,

e omogucavanje uciteljima (nastavnicima) i stru¢nim suradnicima ostvarivanje nastavnog
plana 1 programa te permanentno stru¢no usavrsavanje.

Clanak 4.

Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na u€enike, ucitelje, stru¢ne suradnike 1 druge radnike
Skole.

Clanak 5.

........

e planira i programira rad knjiZnice,

sudjeluje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu,

priprema, organizira i sudjeluje u kulturnom i javnom Zivotu Skole,

suraduje s maticnom sluzbom, drugim knjiznicama, knjizarama, nakladnicima te

drugim kulturnim i javnim ustanovama,

e suraduje s ucenicima, uciteljima (nastavnicima), stru¢nim suradnicima, ravnateljem te
roditeljima 1 skrbnicima ucenika 1 pruza im stru¢nu pomoc,

e permanentno se usavrsava,



e obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.

II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 6.

Radno vrijeme knjiznice je:
e ponedjeljak, srijeda i petak od 8,00 do 14,00 sati, (prvi tjedan)
e utorak i Cetvrtak od 8,00 do 14,00 sati, (drugi tjedan)
Radno vrijeme knjiznice obavezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 7.

na ulaznim vratima knjiZnice.

II1. FOND KNJIZNICE
Clanak 8.

Fond Skolske knjiZnice podijeljen je na Ucenicki 1 Nastavni€ki fond. On mora biti prilagoden
nastavnom planu i programu te potrebama korisnika knjiznice.
Fond sadrzi:

e knjiznu gradu (knjige, ¢asopise i druga tiskana grada)
e neknjiznu gradu ( AV sredstava: audio 1 video kasete, DVD i CD zapise i sl.)

1V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 9.

cen e

Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti u¢enici, u¢itelji i struéni suradnici te ostali radnici Skole
(u daljnjem tekstu: korisnici).

Clanak 10.

Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiznice. Korisnici u knjiznicu ne smiju
unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti redovni rad knjiznice.

Clanak 11.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.
Clanak 12.

Korisnicima iz ¢lanka 9. ovoga pravilnika knjiZnica izdaje odgovarajucu ¢lansku iskaznicu. Za
sve korisnike iz ¢lanka 9. ovoga pravilnika ¢lanstvo u skolskoj knjiznici je besplatno. Korisnici

cen e

podataka.



Clanak 13.

ovlasten udaljiti iz prostorija knjiznice.

Clanak 14.

knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

V. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.

........

Clanak 16.

Za koriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
e odjednom dvije (2) knjige na vrijeme do Cetrnaest (14) dana.

Clanak 17.

Izvan prostorija knjiZznice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije, leksikoni, rje¢nici,
bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim kada se radi o
razrednoj posudbi prema zahtjevu ucitelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 18.

posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno ¢lankom 16. ovoga pravilnika. Za
vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim kalendarom,
produljiti vrijeme posudbe odredeno clankom 16. Ovoga pravilnika. Opravdanost razloga iz

cey e

cey e

............

gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprije¢enosti.

Clanak 20.

cey e

cen e



cen e

Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga ¢lanka, po danu i posudenom primjerku, odreduje Upravno
vijece knjiznice.

Clanak 21.

cen e

cen e

Clanak 22.

Prije odlaska iz Skole (zavrietak osmog razreda, preseljenje u drugu $kolu, napustanje radnog
mjesta 1 sl.) korisnici su duzni vratiti u knjiznicu svu posudenu knjiznu gradu. Razrednici su

coen e

VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDPENE
KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 23.

cen e

.........

odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni primjerak kakav je
posudio. Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti 1
vratiti knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka. Kada
korisnik ne moze postupiti prema stavku 3. ovoga &lanka, duzan je Skoli nadoknaditi $tetu u
protuvrijednosti oSte¢enog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka. Odluku o pla¢anju
vijece knjiznice. Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucenik, odgovoran je roditelj
odnosno skrbnik ucenika.

VII. UPRAVNO VIJECE KNJIZNICE
Clanak 24.

Uz skolsku knjiznicu osniva se Upravno vijece knjiznice ( U daljnjem tekstu: Vijece). Vijece

cen e

cen e

godine 1 mogu biti ponovo imenovani na istu duznost. Ravnatelj/ica je duzan razrijesiti ¢lana
koji to zatrazi pisanim putem.

Clanak 25.
Upravno vijec¢e knjiZnice:
- raspravlja i odlucuje o radu knjiZnice
- prati ostvarivanje rada u knjiZnici

- daje Skolskom odboru, Ugiteljskom vije¢u i ravnatelju/ici prijedloge i misljenja u svezi s
radom knjiZnice
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odlucuje o izdavanju ¢lanskih iskaznica iz ¢lanka 12. Ovoga pravilnika
obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.

Clanak 26.

IV

Clanak 27.

Na sjednicama Vijeéa vodi se zapisnik. Zapisnik vodi jedan od ¢lanova. Zapisnik potpisuju

cen e

tijela.

VIIL. ZASTITA I OCUVANJE GRAPE U KNJIZNICI
Clanak 28.

Knjiznica je duzna osigurati zaStitu grade u knjiznici pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem u knjiznici i izvan nje.

¢ izdvajanje knjizni¢ne grade,

cen e

smjestaj neuvezanih ¢asopisa i novina,
uvez knjiga i Casopisa,
popravak knjiga.

KnjiZnica je obavezna §tititi gradu od uzro¢nika propadanja (vlage, prekomjernog suncevog ili
umjetnog svjetla, bioloSkih i1 atmosferskih utjecaja i oneciS¢enja te odstupanja od optimalne
temperature).

Clanak 29.

........

cen e

izdvajati:

e vrlo oStecene knjige,

e knjige koje netocno ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrzaj (zastarjele,
neaktualne),

e knjige koje nisu prikladne za korisnike Skolske knjiZnice,

e suviSne primjerke nekih naslova (prekobrojne),

e nepotrebne ¢asopise, AV 1 dokumentacijski materijal.

........



Clanak 30.

Izdvojene knjige se popisuju i predlazu za otpis po osnovama:
e amortizirane knjige (dotrajale, oSteCene, nehigijenske)

nepotrebne knjige (neaktualne, zastarjele)

nevracene knjige (nakon 2-3 god.)

izgubljene knjige (otudene, nestale bez zaduzenja).

Otpis provodi Povjerenstvo koje se imenuje na nacin propisan u ¢l. 31 stavku 5. ovog pravilnika,
i ono sastavlja zapisnik o otpisu. O otpisu izdvojenih knjiga odluéuje Skolski odbor. Nakon §to
se otpis knjiga prihvati, taj se Zapisnik s popratnim prilozima dostavlja nadleznoj mati¢noj
knjiznici, a oni potom Nacionalnoj 1 sveuciliSnoj knjiznici. Tek po pismenom ocitovanju o
otpisanoj gradi, knjiznica moze provesti otpis grade iz Skole.

Clanak 31.

na policama i podataka u katalozima i inventarnim knjigama, utvrduje se pravo stanje knjiznog
fonda, njegova materijalna vrijednost i saniraju posljedice nastale uporabom grade.

Redovna revizija se provodi periodi¢no, ovisno o veli¢ini knjiznog fonda (Pravilnik o reviziji i

cen e

Izvanredna revizija provodi se prilikom primopredaje knjiga, nakon preseljenja, pozara,
poplava, potresa, krada, ratnih razaranja i sl.

Korisnici se obavjeStavaju o terminu revizije u kojem ¢e knjiznica biti zatvorena tako da
pravodobno mogu vratiti posudene knjige. Odluku o provodenju revizije i imenovanje

tro¢lanog Povjerenstva za provodenje revizije donosi ravnatelj Skole.

Povjerenstvo po obavljenoj reviziji predaje zapisnik o reviziji, prijedlog o otpisu s popisom
grade za otpis i s prijedlogom o na¢inu postupanja s otpisanom gradom.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.

S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 33.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.
Clanak 34.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole.



KLASA: 003-05/17-01/06
UR.BROJ: 2135/03-380-27/17-02

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA: RAVNATELJICA:
Danijel Sppris Snjezana ngf dipl.ug.
0 <

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plogi 6.9.2017. god., a stupio je na snagu 13.9.2017. god.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o radu $kolske knjiZnice,
KLASA: 003-05/08-01, URBROJ: 2135/03-380-27



