
Na temelju dlanka l1^8. !$ona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN broj g7l0g,
86/09, 92/10, 105/10, g0/1r, 5/r2, i6/tz, 86112, iZAnZ, 94/13, 152/i4", 07/r7,68/rg, ggllg,
64120,151122, 155123, 156123) i dlanka 18. Standarda za Skolske kn;iZnice 6r.f5 AyZly, a u svezi sdlankom 48. Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti OrN n179, gg/t9, fiqDz,\'i/2+; Sk;k;odbor osnovne skole Lijepa nasa na sjednici oaizano.l dana i..g,zoz4. godine a"ri":.,

PRAVILNIK
O RADU STOISXB KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBtr

ilanak 1.
Pravilnikorn o radu Skolske kniiznice (u daljnjem tekstu: pravilnik) ureduju se zada6e idjelatnost Skolske knjiZnice (u daljnjem Gkrtu, rir.lizni"uj, djelokrug i nadin rada KnjiZnice, koristerje

knjiZnidnog fonda i za.Stitaknjiznidne grade, postupik u sluda.iu osteienja, unistenja li gubitka knjiZnidnegrade, strudni kniiZnidarski poslovi isuradnja s diugirn zaposlenicirr;;'Sk"l;-;Jarrgt, knjiZnicarna idionicima u cilju ispunjavanja zadala i djelatnostiknjiznice, radno vrijerr. iortuio u vezi s raclorn
Skolske knjiZnice u osnovnoj 5koli Lijepa nasa (u daljnjern tekstu Skola).

ilanak 2.

. rzrazi koji se u ovolll Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se namu5ke i na Zenske osobe,

ilanak 3.
odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, uditelje, strudne suradnike, ostale radnike

Skole te druge osobe [oje se koriste odnosno borave u prostoru Skolske l<njiZnice.

o pravilnoj prirnjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i strudni suradnik knjiZnidar.

il. ZADAEE I DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

ilanak 4.
(1). S.kolska knjiZnica, kao.informacijsko, medijsko, kornunikacijsko i kultur.no srediste skole, irnazadacu da organiziranim zbirkarna knjiZnidne grade u analognirn i cligitalnirn oblicirna te uslugarna iradorn knjiZnidarskih..djelatnika osigura ispunjavanje odgojio.obrazovnih, inforrnacijskih, strudnih ikulturnih potreba svojih korisnika.

(2) Prograrn rada Skolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kuril<uluma iGodisnjeg plana iprograma
rada Skole.

(3) Djelatnost Skolske knjiTnice sastavnije dio obrazovnog procesa iobavlja se u skladu saZako,om okrrjiznicama i knjiZnidnoj cljelatnosti, Standardom za skols"kl [,1izri"" te ovim pravilnikorn.
Djelatnost Skolske knjiZnice ostvarr_rje se kao:. neposredna odgojno_obrazovana cljelatrrost. strudna knjiZnidna djelatnost. kulturna ijavna djelatnost. 

ilanak 5.(l) Priprernanje, planiranje i prograrniranje rada KnjiZnice obuhvada izradu godisnjeg plana iprograma rada KnjiZnice, pisanje godiSnjeg.iz"j..5:l o 
1_adu, 

racl na uskladivanju s Godisnjim planorn iprogramom rada, ukljudivanju KnjiZnice u Skolski kurikulim te priprerna nj" )uprovedbu odgojno-obrazovne, knjiZnidne i kulturno-javne d-ielatnosti.



Odgoj no-obrazovna djelatnost

dlanak 6.

Odgojno-obrazoyana djelatnost Skolske knjiZnice realizira se kroz: rad s ttdenicima, suradnju s

ue iielji,na, strudnim ,r,i,lni.irnu i ravnateljem te planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada'

dlanak 7.

Rad s udenicima u knjiZnici obuhvada:
o stvaranje intelektualnih, materiialnih i dmgih uvjeta za udenje

. pro,nicanje i sucljelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

o stvarauje uvjeta za interdisciplinarni pristr-rp nastavi

o poudavanje i razvoj kljLrdnih kompetencija
o poticanje kritidkog mi5ljenja i rjesavanja problema

o poudavanje za samostalno i cjeloZivotno udenje

o poticanje odgoja za demokraciju
. porno6 geenitilna u udenju osiguranjem pristupa knjiZnidnim zbirkama i pruZanjem usluga

. ot'garizaciju nastavuih sati rr knjiZnici i izvan nje

. razvijanie svijesti o vrijeclnostima zavidajne i nacionalne kulture, posebno jezika, urnjetnosti i

znanosti
. razvijanje svijesti o mr.rltikultr"rralnosti ;izorganizaciju zbirki i razlidite projekte

. organiziranol sustavno upu6ivanje udenika u kori5tenje knjiZnidnih usluga irazvijanje navike

posj eiivanj a knj iZn ice,

. urnrj"ravanje tidenika pri izboru, posudbi i koriStenju knjiZnidne grade i inforrnacijskih

pomagala,
. upuiivanje u nadin i pretocle racla na istraZivadkim zadacarna(uporaba leksikona, enciklopedija,

rjednika, strudne literatttre, periodike i sl'),

. racl s udenicima Lr dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvan5kolskirn aktivnostima,

. organiziranje nastavnih sati u hnjiZnici, poticanje ditaladke, medijske isvih drugih vrsta

pismenosti,
. pomagalje udelicirna u priprerni i obradi zadane tetne, referata ili sarnostalnog rada,

o uvodenje udenika u temeljne nadine pretraZivanja i kori5tenj a izvora znanja i informacija,

poudavanje inforrnacij skim vj estinarna pri uporabi dostupnih znanja'

ilanak 8.

I{acl s triitcliittra, stt'ttitlittt sLtt'acltlicima i ravnateliem 5l<ole oLrttltva6a:

. racl ua ltriprcmi i p|or,cdbi nastavttih sati i racliortioa

o priprcttiLr i sttcliclovrtrtic u istraT-ivai:lto.i nastarri

r tirrsl<i racl 1a yrriprcnri iprovcdbi Sholsl<ih. ch'Zavnih ilueclutrtu'oclnih pro.iekata iprograrna tt

sltladtr s Iittrikttl tttlltlttt

. organizaciiu i proveclbu strudnog usavrlavattiit zil tlzlstilvll(> ostlbljc s ciliern niihova

trllircivania y hori(1crr.ic pouzclariih inlblnraciisliilt izt,ora i Lriinl<ovittr rtporabtr ttovilt

tchnologiia u t:-tticttju i c-pocluiavaniu

. srrr.aclnju sa strudnin'r strraclrricirna. uditcliirla, trastavnicinla iodga.iateliitna te po-ieclilrinl

str.utnirr sluZbarra izvau (l<ole Lr cloclatnoj pornorii ttdetticittttt

. rad ttit ttltaltrcdcn ju ratla il<olslic l<njiZnice

. srrracfit-iu sa strr"rdniur viiecirna u il<.oli racli unaprieclenia ltastave

o urentorsl<i racl s prillt'avnioirlla

. sur.achtiu s Lrditoliirna. lrastavnicirna, stt'Ltirtitrt sttracltlir,:ittla iravltatel.iem 5l<ole

. suradnju s nastavnicima svih nastavnih predmeta i strudnim suradnicirna pri nabavi potrebne

knj iZnidne grade,

. suradnidki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica,

istraZivadkih radova, Skolskih projekata i drugih oblika rada s udenicima,
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' suradniu s nastavnicinla i strudnim.suradnicima u prograrninaizpodrudja odgoja, promicanja
mentalnog i fizidkog zdravrja udenika, ekoroske svijei=ti i sr,

2. Struina knjiZniina djelatnost

dlanak 9.
(1) Strudna knjiZnidna djerat,ost skorske knjiZnice oburrva6a:e nabavu i strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnirn standardimao pohrauu, duvanje i zaititu knjiZnidne grade te provoclenje rnjera zastite kljiZnidne grade. posudbu i davanje na kori5tenje knjiZnidne grade, digitalizacijLr knjiZnidne grade

o iuforrnir-a,je uditelja, strudnih suradnika i ude,ika
' vodenie dokumentacije i prikupljanj-e statistidkih podataka o poslovanju, knjiZnidno.i gradi,korisnicirna i o kori5tenju usluga kn;iZnice

' obavljanje drugih poslova sukladno propisirna o knjiZnidnoj djelatlosti,
' Skolska knjiZnica prikuplja statistidke podatke I .ror,l. poslovanju i unosi ih u sustavjedinstvenog elektronidkog prikupljgja statistidkih podataka o plslovanju knjiznica priNacionalnoj i sveudiIiSnoj knjiZnici izigrebu suklaclno propisanirn standardima,

(2) KnjiZnica osigurava knjiZnidnu gradu koja zadovoljava obrazovne, inforrnacijske, kulturle, strudnei osobne potrebe dlanova teje tirne potpora odgolno-obrazovnom procesu i njihovu osobnorn razvoju.

3, Kulturna i javna djelatnost

ilanak 10.
Kulturna i javna djelatnost Skolske knj iZnice obuhvaia:

' orgattizaciiu, priprernu iprovedbu kulturnih sadrZaja kao sto sLr: knjiZevni susreti itribine,
promocije knjiga, tematske iprigodne izloLbe, filrnske ivicleo projekcije, dramske predstave,
natjecarlja u ztratrju, popularna predavanja za udenike i dr., uzprihvadanje autorskih prava

' suradnju s kulturnim Llstanovama koje ustrojavaju rad s cljecorn i rnladeZi u slobodno vrijeme
(amaterska kazaliita, narodne knjiZnice, arhivi, muzeji, kazali(ta,narodna sveudilista i sl.) na
lokalnoj razini, u gradu Zagrebu i Sire

' suradnju s kulturnim institucijarna u gradu Zagrebu: HAZTJ, NSK, KGZ, Matica hrvatska i
druge ustanove

o razvijan-le svijesti o vrijednostima nacionalne kultur"e i kulturne bastine, posebno jezika,
Lrrrijetnosti i znanosti te vrijednosti rnurtikurturalnosti u drustvuo poticanje integracije kr-rlturnih ijavnih djelatnosti s nastavom razliditil-t odgojno-obrazovnilr
podrud.f a

' promicanie opieljudskih vrijednosti i uskladivanje druStveno-hurnanistidkih vrednota s
ci lj evirna odgo-i no-obr.azovnoga programa

r sudjelovanje u izgradnji kultur,og ozradjaskorske ustanove

' suradnju sa strukovnim udrugama i srodnirn i,stitucijama.

III. F'OND KNJIZNICE

tlanak 11.
(l)IzgradnjaknjiZnidnogfondatemelji senastrudnirnnadelirnasuklacl,osmjernicarna zaizgradrjuiupravljanje fondom koje Skolska knjiZnica clonosi na ternef u 

^nutir"stanja 
i procjene potreba korisnikate Standarda za Skolske knjiZnice,



(2) KnjiZnidni fond tnora se kontinuirano izgradivati uabavotn nove grade, revizijorn fonda te redovitirn

izludivanjem za otpis u skladLr s pravilnik"orn koji regLrlira zastitu knjiZnidne gracle, reviziiu iotpis

knjiZnidne grade.

(3) Fond Skolske knjiZnice jeclinstven je i podijeljen u zbirke_na udenidki i uditeljski fond, a on sadrZi:
' ' 

' knjiZnu grndr, knjige, serijske publikacije i druga tiskana grada

. neknjiZnu gradu: AV sredstva - audio ivlaeo kazete, CD i DVD zapisi, didaktidke i dru5tvene

igre i slidno.

dlanak 12.

(1) t(njizna grada namiienjena posLrclbi srnjestena je u slobodnom pristupu.

(2) Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige mogu

se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice'

(3) Novine i dasopisi za udenike smjesteni su u slobodrtorn pristupu i rnogu se koristiti samo u prostoru

Skolske knjiZnice, a strudni dasopisi za uditelje izdvojeni ,l", i ,r]ogu se posudivatiizvan prostora Skolske

knj iZnice.

(4) Neknjizna grada (igre, cD-i, DVD-i) posudLrje se uditeljirna u skladu s potrebama realizacije

njihovog plana i prograrna rada i ostalih potreba'

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNIdAR

dlanak 13.

(1) Skolsku knjiZnicu vodi strudni suradnik knjiZnidar'

(2) Strudni suradnik knjiZnidar nabavlja, strudno obraduje knjiznu i neknjiznu gradu i daje je na

t *iSt.ri", informira l(orisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom procestl Ll

skladu s godisniim planor-n i programom racla te ovirn Pravilnikom, obavlja poslove u svezi s kulturnom

ijavrrom djelatno56, Sf.of"'i .,"rron', radu suraduje s Agerrcijot.', za odgoj i obrazovanje, tnatiduom

sluZbom, drugirn knj iZnicarna i nakladnicirna'

(3) StrLrd,i suracl'ik knjiZnidar ima pravo iobavezu trajno se profesionaluo razvijati i usavrsavati kroz

organizirano i individualno strudno usavr5avanje'

V. KORISNICI KNJIZNICE

dlanak 14.

(1) I(orisnici Skolske knjiznice su udenici, uditelji, strudni suradnici iostali radnici skole iu daljnjern

tekstu: I(orisnici).

(2) Skolska knjiZ*ica je duZna svim Korisnicima pruZati usluge pod jednakirn uvjetima'

dlanak 15.

(1) Upis odnostro dlanstvo u Skolsltoj knjiZnicije besplatno'

(2) Korisnicima Skolske kniiZnice rnoZe se izdati dlanska iskaznica koja se koristi priposudbi ivra6anju

knjiZnidne grade.

(3) O prornje,i osobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlanskoj iskaznici Korisnici su dr'rZni

pruuoioUno izvijestiti strudnog suradnika - knjiZnidara'

(4) ilanstvo u KnjiZnici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestaukom statusa

redovnog udenika Skole. 
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(l) Ako udenik prelazi u drugu Skolu,
vratio n Skolsku knjiZnicLr.

ilanak 16.
razrednik je duZan provjeriti je li udenik sve posudene knjige

(2) Ako uditelju, strudnom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje radni odros, duZan je vratiti nSkolsku knjiZnicu sve posude,e k,jige od,os]ro posudenu ,r"t,.,jr2* gradu.

ilanak 17.
(1) u prostor, skolske knjiZnice i,raju pravo boraviti Korisnici.

(2) Korisniciu Skolsku.knjiZnicu ne smiju unositipredmete odnos,o uredaje dijorn se uporabonr remetiredovni rad Skolske knf iZnice.

(3) Korisnici u Skolsku knf iZnicu ne smiju unositi hranu i piie.

(4) U prostorijarna Skolske knjiZnice rnora bitired imir, a korisnici su duZni pridrZavati se ku6,og redaSkole i uputa strudnog suradnika knjiZnidara.

(5) Korisnika koji narusava red irnir strudni suradnik - knjiznidar je ovlasten udaljiti iz prostorijaKnjiZnice.

VI. KORISTENJE KNJIZNTdXN GRADE I USLUGA

ilanak 18.
(1) KnjiZnid,u gradu Ko,isnicirna posuduje strudni suradnik - knf iZ,idar.
Strudnom suradniku - knjiZnidaru JposLrdivanju knjiZnidne grade'i drugim poslovima, s tim u svezi, rnogupomagati udenici Skole.

dlanak 19.(l) U Skolskoj knjiZnici odjeclnom se mogu posuditinajvise 2 knjige na rok od 14 dana.

(2) U vrijerne zimskih i proljetnih prazrikarok od 14 darase rnoZe procluljiti.

(3) uditelji, strudtri suradnici izaposlenici Skole mogu posuditi najvise 4 knjige ido 4 pri*jerakastrudnih dasopisa, te neknjiZnu gradu iz dlanka o, ovoia irruriinitu za dan kuiu"ir-.;. to potrebno zanastavu odnosno drugi oblik odgojno_obrazovnog rada.

@) za vrijeme ljetnih praznika knjiZnidna grada se ne posnduje jer se provodi revizija fonda.

ilanak 20.
(1) Referentna zbirka: enciklopedije, prirLrdnici, rjednici, leksikoni, atlasi iclruge vrijedne knjige nemogtl se posuditi izvan prostora Skolske krtjiZnice, ve6 se njima koristi u prostoru"st otst 

" 
kniiZnice i uradno vrijeme Skolske knjiZnice.

(2) Iznirnno, gradaizstavka I . ovoga dlanka rnoZe se posuditi uditelju ili strudnom suradniku u dogovorusa strudnim suradnikom - knjiZnidarom.

ilanak 21.
(1) Koris,ici su posudenu knjiZ,idnu grad, duZni pravodob.o vratiti.



wr. posTUpAK U SLUCAJU OsTEfENll, uNrSrnN;A ILI GUBITKA KNJIZNICNE

GRADD

(1) Korisnici su ch-rZni posudenu knjiznidnu gradu duvati od svakog o5te6enja, ne smiju trgati pojedine

ii.tor", podcrlavati dijelove knjige, izrezivati slike i slidno'

(2) I(orisnik koji o5teti, uniSti ili izgubi posudenu gradu odgovoran je za uaknadu Stete koja je time

nastala.

(3) U sluda.lu nastanka Stete korisnik je duZan nadoknaditi Lrdinjenu Stetu u skladu s Pravilnikom ina

nadin koji odredi strudni suradnik - knjiZnidar'

(4) Ako je posudeni prirnjerak knj iZni-dne grade o5te6en toliko da se vise ne moZe koristiti ilije unisten,

oa,rorno irgublje., f.b.i.nir..;" d,izon SkollnadoknaditiStetu u protuvrijednostio5te6enog, unistenog ili

izgubljenog posudenog prirnjerka.

(5) Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 4. ovoga dlanka, duZan je nabaviti ivratiti knjiZnici

istovjetni prirnjerak kakav je posLrdio.

(6) Ako korisnik,e moZe postLrpiti prerna stavku 5. ovoga dlanka, duZanle St<oti nadok,aditi Stetu u

prttrrrijednosti oite6enog, uniStenog ili izgLrbljenog posttdenog primjerka.

tlanak22.
( l) Na Lrtvrdivanje i naknadu Stete prirnjenjuju se odredbe zakona o obveznim odnosima'

(2) Vrijednost knjiznidne gracle utvrcluje se uvidorn u iuventarne knjige Skolske knjiZnice'

(3) Odluku o plaianju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga dlanka na prijedlog knjiZnidara donosi

ravnatelj.

(4) Za5tetu koju prema stavku 2. ovoga dlanka udini udenik, odgovoran je roditelj odnosno skrbnik

udenika.

dlanak 23.

(1) Uditelju ili strudnorn suraclniku posuduju se knjige odnosno druga knjiZnidna grada za potrebe

oclgojno-obrazovllog procesa, a vrijeire posudbe odreduje strudni suradnik - knjiZnidar'

VIII. DONACIJE SXOT-SXOJ KNJIZNICI

dlanak 24.

(l) KnjiZnica priliva6a donacije koje su svojirn sadrZajem i fizidkim stanjem upotreb!ive za udenike i/ili

ulit"tj., strudne suradnike i djelatnike Osnovnih ikola'

(2) Osoba koja Zeli donirati knjige SkoliduZna je napraviti popis donacije prema kriterijima (autor,

naslov, godina izdanja) i dostavili ga elektronidkim putern Uredu Skole koja isti proslleduje strudnom

suradniku - knj iZnidaru.

(3) Strudnisuradnik - knjiZnidar provodiodlLrku prihva6anja, odnosno odbijanja.doll"'j" ako ona

sadrZajno ili fizidkirn stanjem ne odgovara potrebarna st<oie i izvjestava ravnatelja Skole ko-1i potvrduje

odluku.

(4) O svakoj donaciji se radi zapisnik donacije, odnosno potvrda o primitku.
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rx. RADNo vRIJEME Sror,srn xN"lrZNrcn

ilanak 25.

ll],::1f#J}fnica 
otvoren a je zaKorisnike 20 satitjedno od ponedjeljka do petka u jurarnjoj smjenu

- utorak od g:00 do 14.00
- svaka druga srijeda od B;00 do l4;00
- ietvrtak od B:00 do H;00

(2) Radno vrijeme Skolske knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima skolske knjiZnice iweb straniciSkole, odnosno u izborniku Skolske l<njiZnice.

(3) Iznimno je Skolska knjiZnica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili u vrijemepedagosko-anirnatorskih aktivnosti o demu se Korisnici pravodobno izvjes6uju.

ilanak 26.

l?,y",il:i:iiffi'1ffi:.raclnog 
vre'Inena skolske r.,,;izri"" Korisnici trebaju biti obavijesteni u pravilu

x. ZASTITA KNJIZNIdNE GRADE

tlanak27.(1) u Skolskoj kniiZnici obvezno .ie osigurati zasJitu grade pravilnirn srnjestajem i ispravnimpostupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nle.

(2) Zaltita grade provocli.se.redovitom djelomidnorn revizrjom, pri.dernu se izdvajaju osteiene knjige ipriprernaju se zapopravak iri otpis ako sl radio jako oste6enirn knjigarna.

ilanak 28.(1) Revizija cijeloga fonda provodi se svake detiri godine u vrijeme ljetnih prantika,

[1lril#f*:iji:'3l;ffi:i:i,ilj:tenu 
gradu u skorsku k,jiZnic,, a u vrijeme reviziieknjiznica je

ilanak 29.(l) Revizijom se utvrduje stanje Ita policama, izdvajaju seknjige koje se rijetko ili se uop6e ne posudLrju,izraduje se popis knjiga koje se pr"iruz, za otpis i r.ompretiiuiu se godista dasopisa.

( I ) Revizija se provodi Lr skladu
ttanak 30.

s pravilnikom kojirn je propisana ,evizijai otpis knjiznidne grade.

XI. PRIJELAZNB I ZAVRSNN OORNNNN

ilanak 31.
S odredbarna ovoga pravirnika trebaju biti Lrpoznati svi Korisnici.

ilanak 32.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnorn rnjestu u Skolskoj knjiZnici.

ilanak 33.ovaj Pravihrik stupa ,a srag, danom objave na ograsnoj prodi skore.

ovaj Pravihrik objavljuje se lla mreztrim stranicama Skole u roku od osam dana od stupanja na snagu.



dlanak 34.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika ptg:1"j.-;;riti pravilnik o.radu Skolske knjiZnice KLASA: 003-

05 I t7 -Ot I 06, URBROJ: i 1 3 5/03 -3 80-)l t tl'OZ od 1 3. rujna 20 1 7' godine'

KLASA: 011-03124-021t
URBROJ : 21' 40 -80 -0 1 -24 -8

Tuhelj, 6.9,2024.

ovaj pravilnik donesen J"G}9}fu,godine, objavljen je ,a oglasnoj plodi sr.or"Gi]--2Q? l+.

godine i stupio je na snagu istoga dana'
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