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Tuhelj, 18.09.2019.

Na temelju ¢lanka 73. Statuta Osnovne $kole Lijepa naSa, a u svezi sa ¢lankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18.) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 78/11., 106/12., 130/13., 19/15.,
119/15.), ravnateljica SnjeZana Romi¢, mag.prim.educ. donosi

PROCEDURU
BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Clanak 1.
Utvrduje se blagajna Osnovne $kole Lijepa naa (u daljnjem tekstu: Skola):
- kunska blagajna za tekuce isplate.

Blagajnicki maksimum kunske blagajne za tekuce isplate iznosi 1.000,00 kn.

Clanak 2.
Blagajnik Skole je Tajnik/ca Skole.

Kontrolu blagajne provodi ravnatelj/ica Skole, po mjese¢nim promjenama blagajnickog
izvjestaja vlastoru¢nim potpisom.

Clanak 3.

Svaka transakcija u blagajni treba biti evidentirana odgovarajuéom blagajni¢kom ispravom.
Blagajnicke isprave su: blagajnicka uplatnica, blagajni¢ka isplatnica i blagajnicko izvjesce.

Blagajni¢ka uplatnica je knjigovodstveni dokument koji blagajnik ispostavlja pri svakoj
pojedinacnoj uplati gotova novca u blagajnu. Spomenutu ispravu je potrebno priloZiti uz
blagajnitko izvjeS¢e kao dokaz o nastaloj transakciji. Blagajni¢ka isplatnica je
knjigovodstveni dokument kojim se evidentira izlaz gotovog novca iz blagajne. Blagajni¢ka
isplatnica sadrzava svotu novca koji se isplacuje, datum isplate, primaoca te razlog isplate.
Dokument je takoder potrebno priloziti uz blagajni¢ko izvjeS¢e. Blagajnitka isplatnica i
uplatnica se obi¢no vode u blokovima.



Clanak 4.

Popuna blagajne za tekuée isplate provodi se preko Ziro - raduna Skole. U blagajni se koncem
dana smije zadrzati samo gotovina do visine utvrdenog blagajni¢kog maksimuma, a gotovina
iznad tog iznosa, polaze se istog dana na Ziro-radun Skole.

Putem gotovinske blagajne za tekuce isplate, gotovim novcem se moze placati drugom
poslovnom do iznosa od 1.000,00 kn.

Clanak 5.

Procedura blagajni¢kog poslovanja stupa na snagu danom donosenja i objavljuje sa na
oglasnoj plo¢i i web stranici Skole.

Ravnateljica:

SnjeZana‘Romi¢, mag.pritn.educ.



