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T血e軌 18.09.2019.

Na temelju dlanka 73. Statuta Osnovne Skole Lijepa na5a, a u svezi sa dlankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti Qrlarodne novine, br. 111/18.) i dlankom 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br.78111., 106112., 130113.,lgll5.,
I 19 I I 5 .), ravnatelj ica Snj eZana Romi6, mag.prim. educ. donosi

PROCEDURU

BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Clanak l.

Utvrd可 c se blagana Osnovnc Skolc Lttcpa naSa(u dauttem tckstu:もk01→ :

―kunska blagana za tekuce isplatc.

Blaganiёki maksimuin kunskc blagane za teku6c isplate iznosi l.ooo,oo kn。

Clanak 2.

Blaganik Skoleje Tajnik/ca Skole.

Kontrolu blagane prOvOdi ravnttcwica Skole,po rttCSCё dm prol刊 enaina blaganiё kog
iZ巧 eもttta VlaStOruこ」 m pOtpiSOm.

dlanak 3.

Svaka transakcija u blagajni treba biti evidentirana odgovaraju6om blagajnidkom ispravom.
Blagajnidke isprave su: blagajnidka uplatnica, blagajnidka isplatnica i blagajnidko izvje56e.

Blagajnidka uplatnica je knjigovodstveni dokument koji blagajnik ispostavlja pri svakoj
pojedinadnoj uplati gotova novca u blagajnu. Spomenutu isprar,.u je potrebno prilohiti uz
blagajnidko izvje5de kao dokaz o nastaloj transakciji. Blagajnidka isplatnica je
knjigovodstveni dokument kojim se evidentira izlaz gotovog novca iz blagqne. 

-Blagajnidia

isplatnica sadrlava svotu novca koji se ispla6uje, datum isplate, primaoca te ruzlog isplate.
Dokument je takoder potrebno priloZiti uz blagqnidko izvje56e. Blagajnidka isplatnica i
uplatnica se obidno vode u blokovima.



Popuna blagajne zatekuc'e isplate provodi se preko ziro -raduna Skole. U blagajni se koncemdana smije zadtLati samo gotovina do visine utrro"gog blagajnidkog maksimuma, a gotovinaiznad tog iznosa, polaie se istog dana naZiro_radun Stif 
". 

-

Putem gotovinske blagajne za tekude isplate, gotovim novcem se moze pla2ati drugomposlovnom do iznosa od 1.000,00 kn.

Clanak 4.

Clanak 5.

Procedura blagajnidkog pos-lovanja stupa na snagu danom donosenja i objavljuje sa naoglasnoj plodi i web stranici Stote.
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