OSNOVNA SKOLA LIJEPA NASA
TUHELJ

KLASA: 011-13/22-01/1
URBROJ: 2135/03-380-27-22-01
Tuhelj, 10. 1. 2022.

Na temelju ¢lanka 73. Statuta Osnovne $kole Lijepa nasa, a u svezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18.) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 95/19.), ravnateljica Snjezana Romi¢, mag.prim.educ.
donosi

PROCEDURU
BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Clanak 1.
Utvrduje se blagajna Osnovne $kole Lijepa nasa (u daljnjem tekstu: Skola):
- kunska blagajna za tekuce isplate.
Blagajnic¢ki maksimum kunske blagajne za tekuce isplate iznosi 1.000,00 kn.
Clanak 2.
Blagajnik Skole je tajnik Skole.

Kontrolu blagajne provodi ravnatelj Skole i stavlja vlastoru&ni potpis na ispisani mjesecni blagajnigki
dnevnik.

Clanak 3.

Svaka transakcija u blagajni treba biti evidentirana odgovaraju¢om blagajni¢kom ispravom. Blagajnicke
isprave su: blagajni¢ka uplatnica, blagajnicka isplatnica i blagajnicki dnevnik koje se vode u
elektronskom obliku putem programa Labis.

Blagajnicka uplatnica je knjigovodstveni dokument koji blagajnik ispostavlja pri svakoj pojedina¢noj
uplati gotova noveca u blagajnu. Spomenutu ispravu je potrebno priloziti uz blagajni¢ki dnevnik kao
dokaz o nastaloj transakciji. Blagajnicka isplatnica je knjigovodstveni dokument kojim se evidentira
izlaz gotovog novca iz blagajne. Blagajnicka isplatnica sadrzava svotu novca koji se isplacuje, datum
isplate, primaoca te razlog isplate. Dokument je takoder potrebno priloziti uz blagajnic¢ki dnevnik.

Clanak 4.

Popuna blagajne za tekuée isplate provodi se preko Ziro - ra¢una Skole. U blagajni se koncem dana smije
zadrzati samo gotovina do visine utvrdenog blagajni¢kog maksimuma, a gotovina iznad tog iznosa,
polaZe se istog dana na Ziro-ra¢un Skole. Putem gotovinske blagajne za tekuce isplate, gotovim noveem
se moze placéati drugom poslovnom do iznosa od 1.000,00 kn.

Clanak 5.

Izrazi koriSteni u ovoj Proceduri odnose se na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 6.

Procedura blagajnitkog poslovanja stupa na snagu danom donosenja i o‘bjavljuje sa na oglasnoj plo¢i i
web stranici Skole, a njezinim donoSenjem prestaje vaziti Procedura blagajni¢kog poslovanja od 18. 9.
2019. godine, KLASA: 035-03/19-01/03, URBROJ: 2135/03-380-27/19-01.
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