
osNovNA Srora LIJEPA N.q.SA,

TUHELJ

KLASA: 011-13122-0111

URBROJ : 21 3 5 I 03 -3 80 -27 -22-0 1

Tuhelj, 10. 1.2022.

Na ternelju dlanka 73. Statuta Osnovne Skole Lijepa na5a, a u svezi sa dlankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18.) idlankom 7. Uredbe o sastavljanju ipredaji lzjave o

fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 95119.), ravnateljica SnjeZana Romi6, mag.prim,educ.

donosi

PROCEDURU

BLAGAJNT.XOC POSLOVANJA

dlanak 1.

Utvriluje se blagajna Osnovne Skole Lijepa na5a (u daljnjem tekstu: Skolal:

- kunska blagajna za teku6e isplate.

Blagajnidki maksimum kunske blagajne za tekude isplate iznosi 1.000,00 kn.

dlanak 2.

Blagajnik Skolele tajnik Skole.

Kontrolu blagajne provodi ravnatelj Skole i stavlja vlastorudni potpis na ispisani mjesedni blagajnidki
dnevnik.

dlanak 3.

Svaka transakcija u blagajni treba biti evidentirana odgovaraju6om blagajnidkom ispravorn. Blagajnidke
isprave su: blagajnidka uplatnica, blagajnidka isplatnica i blagajnidki dnevnik koje se vode u
elektronskom obliku putem programa Labis.

Blagajnidka uplatnica je knjigovodstveni dokument koji blagajnik ispostavlja pri svakoj pojedinadnoj
uplati gotova novca u blagajnu. Spomenutu ispravu je potrebno priloZiti uz blagajnidki dnevnik kao
dokaz o nastaloj transakciji. Blagajnidka isplatnica je knjigovodstveni dokument kojim se evidentira
izlaz gotovog novca izblagajne. Blagajnidka isplatnica sadrLava svotu novca koji se isplaiuje, datum
isplate, primaoca te razlog isplate. Dokument je takoder potrebno priloZiti uz blagajnidki dnevnik.

ilanak 4.

Popuna blagajne za teku6e isplate provodi se preko Ziro - raduna Skole. U blagajni se koncem dana smije
zadrLati samo gotovina do visine utvrdenog blagajnidkog maksimuma, a gotovina iznad tog iznosa,
polaLe se istog dana na Ziro-radun Skole. Putem gotovinske blagajne zatekude isplate, gotovim rlovcem
se moZe pla6ati drugom poslovnom do iznosa od 1.000,00 kn.

dlanak 5.

Izrazi kori5teni u ovoj Proceduri odnose se na osobe mu5kog i Zenskog spola.

dlanak 6.

Procedura blagajnidkog poslovanja stupa na snagu danom dono5enja i objavljuje sa na oglasnoj plodi i
web stranici Skole, a njezinim dono5enjem prestaje vaZiti Procedura blagajnidkog poslovanja od 18. 9.
20 I 9. godine, KLASA: 03 5-03/ I 9-0 I /03, URBROJ : 213 5 I 03 -380 -27 / 19 -0 l .
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