
Natcmcljuodredbealanka15.stavka2.Zakonaojavnol nabavi (,,Narodne novine", br. 120/16,

114122.,48126.) idlanlG 56. Statuta Osno\nc (kole Lijepa nasa. luhclj. Skolski odbor Osnovne

ikole Lijepa naSa na 21. sjcdniciodrianoi dana 28.8.2026. godinc donosi

PRAVILNIK
O PROVIiDI}I POSTUPAKA .IEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
ilanak l.

(l) Orim I'ravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupak nabave roba, usllrga i radova za potrebe Osnovne Skole Lijepa naia Tuhelj
(dal.ie Lr lekstui Naruaitelj) za koje ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave sukladno

odredbarna Zakona o javnoj nabavi (..Narodnq novinc". br. 120/16. 114/22, 48/26, u daljnjcnl
tekslu: Zakon o javnoj nabavi) odnosno dija jc procijcrrjcna vrijednost nabavc manja od

50.000,00 llUR (bez PDV-a) za robu i usluge te provedbu projektnih natjeiaja, odnosno manja od

100.000.00 EtJR (bcz PDV-a) za radove (u daljnjem tekstu: jedno stavna nabava).

(2) Svrha ovog Pmvilnika je osigurati uiinkovito. transparentno iekonornidno troscnjc sredstava

naruditelja, poticanjc tr.ZiSnog natjecanja mealu gospodarskim subjektima, u rrjeri u kojoj to
dopusta priroda prcdmcta nabave, te dosljednu primjenu nadela javne nabave i sprjeiavanje
sukoba interesa u postupcirna jednostavne nabave.

(l) Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljcna s nanrjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili drugih odrcdbi ovog l'ravilnika ili s narljerom da se odredenim gospodarskinr

subjektima ncoplavdano da prednost ili ih se stavi u ncpovoljrri poloiaj.

(4) Korr,unikacija i svaka druga mzrdena inlormacija iznedu Naruiitqlia i gospodarskih sub.jekta

le ostaiih dionika u postupku nabavc obevlja se na dokaziv naiin, putem Elckhoniikog oglasnika
jar'ne nabave Republike llrvalske (u daljnjem tekstlr: EOJN RII), putem elektroriake poste, a
iznimno i putcm poSte ili osobne dostave pri acmu se prednost dale primjeni elektronidkih
sredstava komunikaciic.

(5) Rrjedi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu li u ovom
Pravilniku koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se najednak nadin na muski i Zenski rod.

(6) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znadenje utvraleno Zakonom o
javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrudjejavne nabave.

(7) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim propisanog ovim Pravilnikom, na

odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe posebnih propisa odnosno vaze6ih zakonskih i

podzakonskih propisa, a koji se odnose na pojedini predmet nabave Lr smislu posebnog zakona,
kao i odredbe primjenjivih opiih ; posebnih akata Narua;telja.



(8) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primiene Zakona o

duian osigurati da se sredstva koriste
javnoj nabavi sukladno Clavi IL navedenog zakona'

(9) U sluiajevims iz stavka I ovoga dlanka Naruiitelj je

svrsishodno i ckonomidno

NAdELA 
ehnak 2.

(l) Naruditelj je u provedbi postupaka j ednostavne nabave u odnosu na sve gospodarske subiekte

ofr"run posiiuuti narela javne nabave iz dlanka 4 stavka l Zakona o javnoj nabavi kao sliiedi:

nadelo slobode kretanja robe, naielo slobode poslovnog nastana i naielo slobode pruzanja usluga

te nadela koja iz toga proizlaze, kao sto su nadelo trzisnog nadecanja, naielo jednakog tretmana'

nadelo zabmne diskriminaci.je, nadelo uzajamnog priznavanja' nadelo razmjernosti inadelo

transparentnosti.

(2) Ako naruditelj tlekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete postupka ili

dokumentacrju o nabavi na nadin koji moze utjecati na pripremu ponuda' dulanje:

- pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku'

- prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali

dovoljno vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda'

(3) NarLrditelj je obvezan planirati i provoditi nabavu na nadin kojim se sprjeiava neopravdano

aij"tj"nj" p..a."tu nabave s ciljem izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili odredbi

ovoga Pravilnika.

(4) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti pdmjereno dokumentirane' ukliuiuiu6i

osobito: poriv nu douuu, ponuda, zaprimljene ponude, pojasnjenia idopune dokumentaciie'

zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru ili ponistenju postupka

(5) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavnc nabave duzne su postupati

,ukonito, n"irist.uno iprofesionalno te su odgovome za zakonito' transparentno iu'inkovito

provoalenje postupaka u skladu sa Zakonom ojavnoj nabavi i ovim Pravilnikom

SPRJEdAVANJE SUKOBA INTERESA

thnak 3.

(1) Naruditelj se u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezuje poduzimati sve prikladne

ai"." o p."pornurunlu, sp.j.tavunj,r i uklanjanju sukoba interesa te u tu svrhu postupa sukladno

odredbama dlanaka 75. do 83. Zakona ojavnoj nabavi'

(2) Predstavnici naruditelja iz dlanka 76. stavka 2 Zakon o javnoj nabavi duini su potpisati Izjavu

o postojunlu ili nepostojanjLl sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu dlanka 76' i 77

Zakon ojavnoj nabavi.

(3) U sludaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik naruditelja obavezan ie odmah' a

.4tur.i;" j"n nuton .urnurlu, iztzeti se iz provedbe postupka i o tome obavlestiti ravnatelia

Siole koji postupa sukladno dlanku Sl Zakon ojavnoj nabavi'
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VRIJEDNOSNI PI{AGOVI

ilanak,l.
(l) PostLrpci .jcdnostavnc ntbave moraiu biti uskladeni s planom nabave Naruditelja, iruzev
predmeta nabave procijcnjene vriicdnosti nlanie od 5.000,00 EUR (bcz pDV-a).

(2) Vrijednosni pragovi u smislu ovog pravilnika su sliedeiil
Poslupcijcdnostavne nabave pr.ocijen_jenc vrijednosli manje od 5.000,00 DLIR (bez pDV-
r) po\tupci izrar nog rrgoraranja

- Postupci icdnostavnc nabave procijenjene lrijednosti jednake ili veie od 5.000,00 EUR
(bez PDV-a), a manje ili .icdnake 15.000.00 EUR (bez pDV-a) postupci nabave s
pozivom odabranim gospodarskim subjektima

- Postupci.jednosta\ne nabavc procijenjcne vrijednosti veie od 15.000.00 IUR (bcz pDV_
a), a man,e ilijednake 25.000,00 EUR (bez pDV-a) za robc i usluge, odnosno manje ili
jednakc 45.000.00 IIUR (bcz pDV-a) za radove postupci nabave u modulu BOJN RH
s pozivom odabranim gospodarskim subjektima

- Postupci.jednosravne nabale procijeniene vrijednosti vcie od 25.000,00 EUR (bez pDV_
a), a manjc od 50.000.00 EUR (bez pDV-a) za robe i usluge, odnosno veie od,15.000.00
IiUR (bc,/ PDV,a) i manje od i 00.000.00 EUR (bez pDV-a) za mdove - postupci ubave
s obavcznom javnom ob.ilrvom u modulu jcdnosta\.ne nabave EOJN RH.

II. PLAN NABAVE
ilanak 5.

(l) U skladu sa Zakonom, plan nabave donosi ravnatelj/ravnateljica Osnovne Skole LUepa naia
Tuhelj. Pla0 nabave sadr:i podatke o nabavama procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od
s.000,00 EUR.

(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 5.000,00 EUR
provode se u skladu s Planom nabave.

(3) Plan nabave i sve njegove izmjene/dopune objavljuje se na web stranici Skole.

(4) Ukoliko nabava nije planirana u planu nabave, prije podetka postupka nabave pristupit ie se
izmjeni/dopuni istog, osim u sluaaju hitnosti.

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

dlanak 6.
(l) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili veie od 5.000,00
eura bez PDV-a, provodi Struino povjerenstvo naruditel.ja koje imenuje ravnatelj Skole Odlukom
o podetku postupka jednostavne nabave, a koja se sastoji od:

1. podataka o naruditeUu
2. naziva predmeta nabave,

3. rednog i evidencijskog broja predmeta nabave u planu nabave i CpV oznaku,



4. procijenjene vrijednosti nabave (bez PDV-a)'

S. poauiuf.u o osobama imenovanim dlanovima strudnog

jednostavne nabave,

6. podataka o nadinu provedbe postupka'

7. ostalih podataka koji su potrebni po ocjeni Narud itelj a'

(2) Povjerenstvo se sastoji od najmanje 3 (iri) dlana koji nc moraju posjedovati vaze6i certifikat iz

podrudjajavne nabave

(3) Odlukom o imenovanju Studnog povjerenstva mogu se imenovati ivanjski dlanovi koii nisu

zaposleniciSkole.

(4) Obvcze i ovlasti Strudnog povjerenstva u postupku jednostavne nabave su:

1 . priprema postupka jednostavne nabave:

- dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave' potrebnog sadriaja

dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda' tehnidkih specifikacija' ponudbenih

troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu'

2. provedba postupka jednostavne nabavel

- utvrdivanje sadrzaj poziva na dostavu ponuda' upu6ivan'je poziv na dostavu

ponrdu, ot u.unl" p,ittiglih ponuda' sastavljanje zapisnika o.otvaranju' pregledu i

i"J.nu pon'au, tungitanje ponuda qukladno kriteriju ': *'b'r" T.""1^l 1']-"1::
za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima proprsanrm

dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poniitenje postupka'

(5) Clanovi Strudnog povjerenstva obavezni su potpisati Izjavu o ne/postojanju sukoba interesa' a

u som radn duZni 5u pridrza\ati se na'elajavne nabave

(6) Ravnatelj moZe pojedine strudne poslove povjeriti vanjskim struinim osobama kada to

zahtjeva slozenost predmeta nabave'

(7) Priprema i provedba postupka jednostavne nabave vrijednosti do 5'000'00 eura provodi se

sukladno dlanku 7. ovog Pravilnika

POSTTJPCI .IEDNOS'TAVNE NABAVE PROCIJEN'II'NE VIIIJEDNOS'[I

MANJI,I OD 5.000,00 EUR (BEZ PDV-A) PostuPci iztoNnog ugorrirahla

povjerenstla u PostLlpku

tv.

Clanak ?.

r1) pnstunak iednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vri.jednosti manje od 5 000'00

:il::;T;i:; ;;;j" " o",o:i '**'t" obve-za evidentiranja u Planu nabave' provodi se

*"rr.:.. **Or*"L.' oinotno sklapanjem uSovora na temtlju jedne ili vise prikupljenih

,-"*i"'it*".*ior"lrlotivni materijal, ai'"rt'i '[it i sl')' a sukladno potrcbama Naruditelja i

slozenosti takv ih j ednostavnih nabava'



V. POSTT]PCI .IIIDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JUDNAKE ll-t yECE OD 5.000,00 EI]R (BEZ PDV-A), A MANJE ILI
JllDNAKE 15.000,00 ELR (BBZ PDy-A) - Pottupci nobov s po,ivom odabrtnint
gos poda rs k in s u bje kt i na

ilanak 8.

( l) Kod nabavc robe, usluga i radova procijcnjcne vrijednosti jednake ili vede od 5.000,00 EUR
a manjc ili iednake 15.000!00 EUR (ber I,l)V-a). Naruaitcli upuiuie Poziv na dostavu ponUdc

na adresu na najmanje hi (3) gospodarska subjekh za kojc postoie saznanja da obavljaju
d.iclatnost vezanu za prcdmet nabave ito na dokaziv nadin (potvrda e-poitonr, dostavnica,
povratnica- izvieiae o uspjesnom sl.rnlu i sl.). Poziv na doslavu ponude moZe se uputiti i puren
mod,,l, FO lN RH

(2) Iznimno iz detaljno obrazloZenih i opravdanih razloga, navedcnih u alanku ll. stavku L ,

toake a). b.) i c.) ovog Pravilnika ako realizaciju pr.cdnreta nabave najudinkovitije rnoze izvrsiri
odreileni gospodanki subjekt, Naruditelj moze traziti ponudu samo od to8 gospodarskog subjekta.

(3) U sludaju nabave roba ili usluga koje sluze specifidnim potebama, Naruditelj n,oie zatraiiti
ponudu jednog gospodarskog subjektaza nabavu:

- pretplate na strudnu literaturu, dasopise, knjige,

- plaianja kotizacije za sudjelovanje na edukacijama, savjetovanjima, strudnim
usavrSavanjima i seminarima

- organizacije sluzbenih putovanja, hotelskih i restoranskih usluga,

- sredstavareprezentacije!

- sredstva i opreme u svahu zastite zdravua Uudi,

- konzultantske usluge, usluge pravnog savjetovanja i usluge ceteringa.

(4) Za predmete nabave iz ovog dlanka Pravilnika, nakon dostavljenih ponuda gospodarskih
subjekta, koje odgovaraju zahrjevima Naruditeua, temeljem pisanog obrazlozenja koji sadrZi
analizu ponuda, sklapa se Ugovor o.jednostavnoj nabavi ili se moZe izraditi narudZbenica koja
mora sadrravati sve bitne dijelove Ugovora.

VI. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCI.IENJENE VRI.TEDNOSTI
vEi[ oD 1s.000,00 EUn (BEZ pDv-A), A MANJE ILI JEDNAKE 25.000.00
EUII (BEZ PDV-A) ZA ROBtr I USLUGE. OI)NOSNO MAN.IE ILI JEDNAKIT
15.000,00 IIUR (BEZ PDV-A) Zr\ |IADOVE - Postupci nabate u modula EOJN
RH s poliwn olabra i t gospodarskim suhjcktiha

ilanuk 9.
(1) Za nabavu roba i usluga procijcoiene vrijednosti vc6e od 15.000,00 EUR (bez pDV,a), a
manje ili jednake 25.000100 EIJIt (bez PDV-a). re za nabavlr radova procijenjene vrijcdnosri
veie od 15.000,00 EUR (bcz PDV-a). a manjc iti j€dnake 45,000,00 EUI{ (bez pDV,a),



Naruditelj provodi postupak jednostavne nabave putem modula EOJN RH slanjem Poziva na

dostavu ponude odabmnim gospodarskim subjektima'

(2) Poziv se u sludaju iz prethodnog stavka ovog dlanka ialje prema najmanje tri (3) gospodarska

.uq"ktu ru koj" po.toje saznania da obavljaju djelatnost vezanu uz predmet nabave' dok sam broj

gospodarskih subjekata ovisi o slozenosti predmeta nabave'

(3) Iznimno iz detaljno obrazloienih iopravdanih razloga, navedenih u dlanku ll' stavku l '

ioft" a). U.) ic.) ovog Pravilnika, ako realizaciju predmeta nabave najudinkovitije moZe izvrSiti

odredeni gospodarski subjekt, Naruditelj moze traiiti ponudu samo od tog gospodarskog subjekta'

(4) U slu6aju nabave roba ili usluga koje sluZe specifidnim potrebama' Naruditelj moi€ zatraziti

ponudu j ednog gospodarskog subjekta za nabavu:

pretplate na strudnu literaturu, dasopise' knjige'

- pf"e"n;u kotizacije za sudjelovanje na edukacijama, savjetovanjima' strudnim

usavrsavanjima i seminarima

- organizacije sluibenih putovanja' hotelskih i restoranskih usluga,

- srcdstavarePrezentaci.je,

- sredstva i opreme u svrhu zaStite zdravlja ljudi'

(5) Sva komunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekala' u okviru ovog 6lanka vrsi se

putem modula EOJN RH

VII. POSTIIPCI J[,I)NOSTAVNE NAI},\VE PROCIJI|NJENE VRIJEI)NOS'TI

VECE OD 25.000,00 EUR (llEZ PDV-A), A MAN'IE OD 50 000,00 EtiR (BEZ

Pr)v-A) zA ltoBli I USLUGE, ODNOSNO VtrCE OD {5 000,00 EUR (BLZ

PDV-A; I MAN.IE OD IOO.O()O,OO IJUR (BEZ PDV-A) ZA RADOVO _ P'SlI?Ci

nnhare s obawznont iarno ohiarDn' tt tttorlulu jelnoslovne nab@e EOJN RII

tlanak 10.

(l) Za nabavu roba i usluga procijenicne vriieclnosti vcde od 25'000'00 EUR (bez l'l)V-a)' i
manic od 50.000,00 EUR (bcz PDV-a) za robe i usluge' odnosno vcie od 45'000'00 EIJII (bez

PDV-a) i manje od 100.000,00 DUll (bez PDV-a) za mdovc Naruditelj provodi postupak

j.dnn.torn" nubnu" putcm modula EOJN i lo putemjavnc objave poziva na doslavLr pollucla'

(2) Sva konlunikaciia izmedu Naltldilclja igospodarskih subjekala' u okvilu ovog dlanka se !rii

putem moclula EOJN.
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VIII. IZUZECE
dhnak ll.

(l) lznimno od dlanka 10. ovog Pravilnika, Naruditelj nije obvezan provestipostupakjednostavne

nabave putem _javne objave ve6 se isti provodi objavom u modulu EOJN RH sukladno dlanku 9.

ovoga Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poietni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuditi ili pruziti samo

odredeni gospodarski subjekt ito:
. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili

umjetnidke izvedbe
. ako iz tehnitkih razloga predmet nabave moie isporuditi samo odreileni

gospodarski subjekt ili
. ako je to nuzno radi zastite iskljudivih prava, ukljudujuii prava intelektualnog

vlasniStva

c) ako postoji iznimna Zumost uzrokovana dogadajima koje naruditet nije mogao predvidjeti
niti na njih uuecati.

(2) Razlozi za primlenu iznimke iz prethodnog stavka ovoga dlanka Naruditelj je obvezan navesti
i obrazloZiti u objav i j ednostavne nabave u modulu EOJN RH.

IX. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 12.
(l) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te sadrtavati sve podatke
potrebne gospodarskim subjektima za dostavu valjane i usporedive ponude.

(2) Za postupke procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 5.000,00 EUR (bez PDV-a), a
manje ili jednake 15.000,00 EUR (bez PDV-a) Poziv na dostavu ponude najmanje mora
sadrZavati:

- opis predmeta nabave itehnidke specifikacije,

- nadin i rok za dostavu ponude,

- kriterij za odabir ponude,

- nadin i rok izvr5enja,

- rok, naain i uvjet pladanja.

(3) Ukolikoje primjenjivo, svim pozvanim gospodarskim subjektima uz Poziv na dostavu ponuda
Naruditelj dostavlja se obrazac Ponudbenog lista i Trolkovnik.

(4) Naruditelj moZe prilagodavati Poziv na dostavu ponuda pojedinom postupku nabave te ga

nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, projektom dokumentacijom, cftezima, modelima,
uzorcima i slidno, u cilju todnijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja Sto kvalitetnijih
ponuda.
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(5) Kriterij odabira ponude moie biti najniZa cijena ponude ili ekonomski najpovoljniia ponLrda'

U ot lr, 
"i;"n" 

lururitelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a Podaci o kriteriju odabira navode

se u Pozivu na dostavu Ponude.

(6) U postupcima jednostavne nabave Naruditeli moze, ovisno o procijenjenoi vrijednosti

i,"a-.iu rulur", sloZenosti predmeta nabave' uvjetima izvrlenja i rizicima povezanima s

irrrs"n;.., u dokumentaciji o nabavi, na odgovaraju6i nadin primijeniti kriterije za kvalitativni

odabir gospodarskog subjekta sukladno odredbama Zakona ojavnoj nabavi'

(7) Za postupke procijenjene vrijednosti manie od 15 000,00 EUR-a (bez PDV-a)' u pravilu se ne

papi.u;u uu1.ti 
"t 

onomske i financijske sposobnosti nijamstvo za ozbiUnost ponude

(8) Za postupke procijenjene vrijednosti veie jednake iti ve6e od 15'000'00 EUR (bez PDv-a)' a

ao prugoru.lurn" nuUuve iz ilanka l. ovog Pravilnika Naruditelj moZe od gospodarskih subiekata

zahiijeiati iostavu jamstva za ozbiljnost ponude u iznosu ne ve6em od 3% procijenjene

vijednosti nabave, kao i druga jamstva definirana ilankom 214' Zakona o javnoj nabavi'

Naruditelj je obvezan vratiti gospodarskim subjektima dostavljeno jamstvo nakon zavrietka

postupka jednostavne nabave ili istekom ugovora, ovisno o kojem se jamstvu radi' a presliku

jamstva pohraniti.

(9) Naruditelj u postupcima iednostavne nabave moie odrediti predmete nabave kao i dati

f,"anou prjrroii.u i uslugama koji irnaju ve6u vrijednost u pogledu zelcne nabave te

energetski udinkovite nabave.

(10) U postupcima u kojima je to primjenjivo, Naruditelj je u Pozivu na dostavu ponuda obvezan

oa."airi *pL pristupa podacima i informacije o mjerama sukladno propisima o kibernetidkoj

sigurnosti.

ROKOVI DOSTAVE PONUDA

(l) U odnosu na naain radunanja rokova

javnoj nabavi.

ilanak 13.

na odgovarajuii nadin se primjenjuju odredhe Zakona o

(2) Rok za dostavu ponude za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vri-iednosti manie

i.6oo,oo uun, (bez pDV-a) postupci izravnog ugovaranja odredu.je se kao primienjivi rok,

ito ovisio zurnosti ipredmetu nabave, amoze iznositi iminimalnojedan (1) radni danodslania

Poziva na dostavu Ponuda.

(3) Rok za dostavu ponuda za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti iednake ili

veie od 5.000.00 EUR (bez PDV-a), a manje ilijednake 15.000,00 EUR (bez PDV-a) - postupci

nabave s pozivom odabrunim gospodarskim subjektima iznosi minimalno tri (3) radna dana

od dana slanja Poziva na dostavu ponuda'

(4) Rok za dostavu ponuda za nabavu robe, usluga i radova prociienjcne vrijednosti ve'e od

liooo,oo eu* O", aDV-a), a manje ilijednake 25 000'00 EUR (bez PDV-a) za robe i usluse'



odnosno manjc ili icdnakc 45.000.00 hUR (bez I'DV-a) za radove - postupci nabave u modulu
EOJN RH s pozivom odabranin gospodarskim subjektima iza dostavu ponuda za nabavu

robe. usluga iradova procijcnjene vriiednosti veie od 25,000,00 DUR (bez PDV-a), a manje od

50.000,00 ELll{ (bez PDV"a) za robc i usluge, odnosno ve6e od,15.000,00 EUR (bez PDV-a) i

manje od 100.000-00 EUR (Mz PDV-a) za radovc - postupci nabave s obaveznom jarnom
objavom u modulu jednost:rvnc nabave EOJN RH iznosi minimalno pct (5) radoih dana od
dana slanja Poziva na dostavu ponuda.

(5) Izninlno, roko!i za dostavu fonuda iz stavka 3. i4. ovog dlanka Pravilnika mogu biti i kr.aii
od lri radna (3) odnosno pet (5) mdnih dana. pod uvjetom da jc kraii rok po ocjeni Strutnog
povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

(6) Ponude se dostavljaju na nadin odreden u Pozivu na dostavu ponuda.

(7) Svaki gospodarski subjekt moze dostaviti samojednu ponudu.

(8) Ponuda se izraduje na hrwatskom jeziku i latinidnom pismu, osim ako je drugadije odredeno u
Pozivu na dostavu ponuda.

(9) U roku za dostavu ponude ponuditelja moZe izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.

(10) Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude koji se moZe produziti na
zahtjev Naruditelja.

(11) Gospodarcki subjekti se pri izradi ponude moraju pridrzavati uvjeta koje je odredio
Naruiitelj,

OTVARANJE, PRECLED I OC.II,]NA PONUDA

ilanak 14.
(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvamju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nijejavno.

(.1) O otvararlju ponuda procijeniene vrijcdnosti vede od 15.000,00 EUR (bez pDV-a), sasravlja se

Zapisnik o ol,raraniu ponuda.

(4) U provodcnju postupaka jednostavne nabave Naruditeli mo7e, kada je to primiereno predmctu
nabave i u skladu s lunkcionalnostima ntodula jcdnostavne nabave u EOJN RH na odgovaraju6i
naain primijcniti pojedine inslitute Zakona ojavnoj nabavi kao sto poiaanienie iupotpunjavan)e
ponude. ispravak radunske pogreske, provjcm izuzetno niskc ponude idr., odredujuii pri lome
prirrjereni rok ne kra6i od 2 (dva) radna dana. Ako ponuditelj nc postupi po zahtjevu Naruaitelja u
oslavljenom roku, Naruaitelj ponudu pregledava i ocjcnjuje na temelju raspolozivih podataka rejc
odbija ako nije moguae utvrditi njczinu valjanost ili sukladnost s uvjetima iza Poziva na dostavu
ponuda.



(5) O postupku pregleda i ocijene ponuda Strudno povjerenstvo sastavlja Zapisnik o pregledu i

ocjeni ponuda s nuznim podacima postupka:

- podaci o Naruditelju, ponuditelju ipostupku nabave,

- broju zaprimljenih Ponuda,

- podaci o kriterij ima za odabir ponuda,

- rangiranje ponuda,

- razlozi odbijanja ponLlde/a, prijedlog odabira naipovoljnije ponude'

- ostalo po pokebi,
re se donosi odluka o odabiru s navodom odabranog ponuditelja ili odluka o ponistenju postupka

Ukoliko Naruditelj donosi Odluku o ponistenju postupka u istoj je duzan navesti razloge

poniStenja.

(6) Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude ve6a od procijeniene vrijednosti nabave'

Na.uoit"tl .oi" n".turiti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi do

povrede pravila o nadinu provedbe posrupka, obvezi provedbe postupka putem EOJN RH ili

primjeni Zakona o javnoj nabavi

(7) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju oni dlanovi Stru'nog povjerenstva za nabavu

koji .u p.ou"ti raanl,r o kojoj se sastavUa zapisnik Ako netko od dlanova Strudnog povjerenstva

oat,.j" potpi"uti ,upLnik ilije iz opravdanih razloga u tome spdieden (bolovanje' godiSnji odmor i

,t.1 o toln. ." ,u.tur5u biljeika koja se navodi u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda'

(8) Za odabir dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim zahdevima i

uvjetima iz Poziva na dostavu ponude.

(9) Ako su dvije iti vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude'

odabrati ie se ponuda koja je Taprimljena ranije'

(10) Rok za donoienje Odluke o odabiru / ponistenju iznosi 30 (trideset) dana od otvaranja

ponuda, osim ako Naruditelj u pozivu ne odredi duZi rok'

(l l) odluku o odabiru/poniitenju postupka j ednostavne nabave donosi ravnatelj Skole

(12) Odluku o odabiru / ponistenju s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlia se

svakom ponuditelju na isti nadin kao i Poziv na dostavu ponuda'

(11) Pregled iocjena ponuda su tajni do dono3enja Odluke o odabiru ponude ili Odluke o

ponistenju postupka.

(14) Nakon donoSenja Odluke o odabiru Naruiitelj ne smije sklopiti Ugovor o iednostavnoj

nabavi prije isteka roka mirovanja.

(15) Rok mirovanja iznosi 5 (pet) dana od dana dostave Odluke o odabiru ponLlde ili Odluke o

poniStenju postupka ponuditeljima.

(l6) Rok mirovanja ne primjenjuje se :
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u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00
EUR (bez PDV-a),

akoje u postupku sudjelovao samojedan ponuditelj dija je ponuda ujedno odabrana,

u sludaju Zurne nabave kada bi primjcna roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz
djelokuga Naruditelja ili prouzrod;la znadajniju Stetu.

(17) Odluka o odbiru odnosno Odluka o poniStenju postaje izvrsna:

- istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen
danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora

- danom dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupkajednostavne nabave, ako
se rok mirovanja ne primjenjuje.

Ponuditelj moze putem EOJN RH, po objavi odluke, traiiti uvid u zaprimljene ponude idruge
dijelove dokumentacte koje nisu objavljene u EOJN RH.

(18) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR, bez pDV-a,
Naruditelj po potrebi moze pozvati ponuditeUe da pojasne ili upotpune svoju ponudu u
primjerenom roku ne kra6em od 2 (dva) radna dana, nema obvezu imenovanja Strudnog
povj€renstva, te nema obvezu sastavljanja Zapisnika o otvaranju ponuda, Zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda i donosenja Odluke o odabiru / poniStenju.

Ctanak 15.
(l) Naruditelj moze ponistiti postupakjednostavne nabave u bilo kojo.j fazi postupka, a najkasnije
do sklapanja ugovora ili izdavanje narudZbenice, ako za to postoje opravdani razlozi.

(2) Opravdani razlozi iz stavka L ovog dlanka podrazumijevaju osobito sljedeie situacije:
l. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne

nabave da su bile poznate prije
postanu poznate okolnosti zbog kojih bi dodlo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije
nije pristigla nij€dna ponuda
nema ni jednog sposobnog ponuditelja
je cijena svih ponudajednaka ili veia od pragovajednostavne nabave
nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nitijedna valjana ponuda
je cijena najpovoljnije ponude veda od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
naruiiteU ima iliie imatiosigurana sredstva
akoje to potrebno radi zastitejavnog interesa.

(i) Odluka o poniilenjlr posrupka jcdnosravnc nabave dostavlja sc elektroniakom posrom ili
pulem nrodula jednostavne nabave EOJN RH gospodarskinr subjektima kojima je upuien poziv
na dostavu ponuda ili su prcuzeli zahtjev za dostavu ponudc u modulu EOJN Rfl ako se postupak
poniitava prije isteka roka za dostavu ponuda. odnosno gospodarckim subjektima koji su u roku
za dostar,u ponude predali ponudu. ako se postupak poniStava nakon otvaranja ponuda.

l1

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.



ilanak 16.

Sve dokumente kojc Naruditelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku gospodarski subjckti mcrgu

dostaviti u ncovjereno.] preslici-

PROJEKTNI NAI'JE.A.I
alanak 17.

(6) Po izjavljenom

- obustaviti
prigovora,

- odbaciti Prigovor
kojem nedostaci

postupiti,

Na provedbu ptojektnog natjedaja primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na

postupke jednostavne nalbave sukladno procijenienoj vrijednosti iz dlanka 4 ovog Pravilnika

X. PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

thnak 18.

(l) U postupcima procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15'000'00 EUR (bez PDV-a) nije

)"Ofi,iru r"fUu niti .".o2" uloZiti prigovor' Naruditelj moZe sklopiti ugovor ili izdati

naruclzbenicu odmah nakon primitka ponude koja odgovara uvjetima i zahtjevima Naruditelja

(2) Protiv Odluke o odabiru/poniStenju u postupcima procijenjene vrij ednosti 
.vece 

od 15 000'00

pln Oez pOv-a) n,j" dopultena Zalba, ali se rnoie uloZiti prigovor ravnatelju Skole u roku pet

Gi a-u oa a*" ,fu".ja Odluke o odabiru / poni5tenju lzjavljeni prigovor ima odgodni udinak na

,klupunj" ,gouo,u o.l"dnostavnoj nabavi odnosno na izdavanje narudZbenica'

(3) Prigovor mora sadriavati naimanje:

- podatke o podnositelju prigovora

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabavc ili broj obiave u EOJN

RH)

- oznaku odluke naruditelja na koju se p govor odnosi

- kratko obraz lozenje dinjenica i navoda na kojima s€ prigovor temelji'

(4) Ako prigovor sadrZava nedostatak koji onemogu6uje postupanie po prigovoru' odnosno akoie

iJ,urrIn'ijir"if i nepotpun, naruditelj ie pozvati podnositelja prigovora da.u roku ne duliem od 2

f-i*i."a"" au." o*foni nedostatak, uz upozore'je nu ptu'ne posljedice ako to u odre'lenom roku

ne udini.

(5) Rjesenje o prigovoru donosi ravnalelj Skole u roku 8 (osam) dana od izjavljivania prigovora'

prigovoru Naruditelj mole:

io.',upnt ntu gospodarski slrbjekt koji .ic iz]avio prigovor odustane od

kao nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlaStene osobe iu
nl.u ottton;"ni u za to odre'lenom roku a po prigovoru se ne moze

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- usvojiti p,igoro. ," ponistiti odluku o odabiru' nakon dega 6e se provestl ponovnl

po.trpufp.lgl"au i o"jene ponuda idonijeti nova odluka o odabiru'
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(7) Rjesenje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronidkim sredstvima
komunikacije putem modula .jednostavne nabave EOJN RH osim ako drugadije nije propisano
Pozivom na dostavu ponuda.

(8) Protiv {esenja iz slavka 3. ovoga alanka Pravilnika Zalba nije dopultcna, ali se moZc pokrenuti
upravni spor prcd nadleznim upravnim sudom sukladno ilanku 122. stavkLr 4. Zakona o opaem
upravnom postupku. Pokretanic upravnog spora ne odgada izvrlenje ugovor.a. osim ako nadlezni
upravni sud na zahtjev tuzirelja ne odredi dr[gaiije.

(9) U postupku pravne za5tite nc plaia se naknada za pokretanje postupka.

xt. SKLAI'ANJE I IZVRSAVANJE UGOVORA O .IEDNOSTAVNOJ NABAVI

ilanak 19.
(l) Po izvrlnosti Odluke o odabiru, Naruditelj i odabrani gospodarski subjekt sklapaju Ugovor o
jednostavnoj nabavi u pisanom obliku, odnosno Naruditelj izdaje narudZbenicu odabranom
gospodarskom subjektu.

(2) Naruditelj vodi registe ugovora temeUem ovog pravilnika, Ugovori koji su sklopljeni i
narudzbenice koje su izdane u postupcima nabave za predmete dija je vrij ednost j ednaka ili veia
od 5.000,00 EUR (bez PDV-a) evidentiraju se u registru ugovora i okvirnih sporazuma i
objavljuju u standardiziranom obliku u EOJN RH

(3) Odgovorna osoba za praienje izvrienja ugovora obavezna je kontrolirati izvrsenie ugovora
kao i izvrSenje po izdanim narudzbenicama te pravovremeno reagirati na svako krjenje ugovornih
obveza na naiin da o u uodenim nepravilnostima ili odstupanjima od ugovornih uvjeta bez
odgode, obavijesti ravnatelja Skole.

(4) Ugovor o.jednostavnoj nabavi moze se izmijeniti rijekom njegova trajanja primjenjuju6i
odgovaraju6e odredbe dlanka 315. do 321. Zakona o javnoj nabavi, a osobito pazeii pri tome da
ukupno ugovorena vrijednost ne prelazi u viiu kategoriju jednostavne nabave ili u kategoriju za
kojuje potrebno provesti postupak javne nabave, da se ne mijenja bitno predmet ugovora niti
narusavaju nadela javne nabave. Na odgovornost ugovomih strana za ispunjenje obveza iz
ugovo.a ojednostavnoj nabavi, uz odredbe ovog pravilnika, na odgovarajuii nadin primjenjuju se
odredbe zakona kojim se urealuju obvezni odnosi.

(5) Izmjene Ugovora ojednostavnoj nabavi osobito su dopustene ako se odnose na:

- manje tehniake prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

- produzenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje naruditelj nUe
mogao predvidjeti,

- piomjene koje su nuine ako ne mijenjaju bitne elemente ugovora.

(6) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedjcu:

- promjenu predmeta nabave

- promjenu kriterija na temelju kojihje ponuda odabrana

- znadajno povedanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.
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(7) Naruditelj moZe raskinuti ugovor o nabavi odnosno narudZbenicu ako odabrani ponuditelj ne

)id"r" "g"r"** "Uveze 
ili i-h nerrcdno izvrsava Prije raskida ugovora naruditeli 6e' ako je to

."gre", pi*"i. putem pozvati odabranog ponuditelja da u primjerenom rokLl.otkloni utvr'lene

"r,?rri"itii. ^*" 
odabrani ponuditelj u o'tu'lj"norn roku ne otkloni nepravilnosti' naruditeli

moie raskinuti ugovor.

alanak 20.

(1) Naruaitelj je duzan dokumentirati postupak jednostavne nabave Lazmjerno procijenjenoi

,.1eanosti, slozeno.ti predmeta nabave i nadinu provedbe postupka'

(2) Dokumentacija postr.tpka obuhva6a dokumente nastale tijekom pripreme' provedbe' odabira i

;;ri; ;g"r.; odnosno narudzbenice, ukljuduju6i dokumente generirane ili pohranjene u

EOJN RH kada se postupak provodi put€m toga sustava'

(3) Ako se pojedina radnja u postupku jednostavne nabave provede drukdije od pravila utvrdenih

)ri- p*riirit"- zbog Zurnosti, tehnidkih razloga ili drugih opravdanih okolnosti' razlozi za

iJuo pouupun;" .o.ujtr biti pisano obrazloZeni i prilozcni dokumentacij i postupka'

(4) Dokumentaciia o postllpcima jednostavne nabave duva se sukladno propisima koiima se

),rlarj. 
- 

,,"i.r.o 
"p*lovanle t interni. aktima Naruditelja o upravljanju dokumentarnim i

arhivskim gradivom.

x . PRIJELAZNE t ZAVRSNO ODRIiDBU

dlanak 21.

Na sve Sto nije regulirano ovim pravilnikom Naruditelj ie na

vaie6e odredbe Zakona ojavnoj nabavi'

odgovarajuai naain primjenjivati

dtanak 22.

r1) PostuDci iednostavne nabave zapodeti do 31. kolovoza 2026. godine, dovrsiti 6e se prema

"a."aul., 
p*rir"if,u fojije bio na rnazi u vrijeme njiho\a pokrelanja'

(2) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na vrijednosne pragove jednostavne nabave i

i.lrJ*, *.trr"*" outem modula jednostavne nabave u EOJN primjenjuju se od l ruina 2026'

godine.

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika presta.ie va;iti Pravilnik o provedbi 
^postupaka 

iednostavoe

;;;,;;1;;;, ;";;"" i"u'luga bsnovne skole I ijepa nasa tr'rhelj Kl ASA: 003'0s/ 1 7-01 /0b' I RB Ror:
')rt\til'rn,i," 

oa oa\'g'zott iI izmjena Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave

,.i". .^orr" , *t*" *LASA: 011-03/24-02i, uRBRoJ: 2140-80-01-24'1 od 13 6'2024'
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ilanak 23.
(l) Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj plodi Osnovne lkole
Lijepa naia Tuhelj
(2) Ovaj pravilnik objavljuje se na internetskim stranicama Skole iu EOJN RH.

Pledsjednica Skolskog odbora:
Ivana Cvetko Koletii

)*rr
KLASA: 01 I -03/26-02/02

URBRO.I: 2140-80-01-26-3
U Tuhl.ju, 28. E.2026.

Ovaj I'ravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objavljen je na oSlasnoj ploai Skole
I I. 8. 2026. godine te srupa na snaglr dana L 9. 2026. godine.

Ravnateliica:
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